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iPrzedszkole

Wstep

System iPrzedszkole stanowi kompleksowe rozwigzanie internetowe wspomagajgce zarzgdzanie
przedszkolem. Jest efektywnym narzedziem stuzgcym do ewidencji danych i prowadzenia rozliczen
finansowych dzieci w przedszkolu. Dodatkowo petni funkcje informacyjno-komunikacyjng w kontaktach z

rodzicami za pomocg Panelu rodzica.

© 2018 Wolters Kluwer Polska Sp. Z o.0.
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iPrzedszkole

Wymagania sprzetowe
Komputer z zainstalowang przegladarkg internetowa, jedng z:
o Internet Explorer 8 lub nowszy
e Mozilla Firefox 3.5 lub nowsza
e Opera 10.0 lub nowsza
e Chrome 7.0 lub nowsza

e Safari 5.

Pomoc techniczna
Pytania i uwagi, dotyczace naszego oprogramowania prosimy kierowac:

e e-mail (iprzedszkole@progman.pl)
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iPrzedszkole

Uruchomienie systemu

Aby uruchomi¢ Panel rodzica w systemie iPrzedszkole nalezy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:
- postugujac sie klawiaturg lub myszkg nalezy uruchomic przeglgdarke internetowg
- w polu adres strony internetowej nalezy wprowadzi¢ wlasciwy adres

- w oknie logowania do systemu nalezy w pierwszym kroku skorzysta¢ z ,Przywrécenia dostepu do
konta” aby system wygenreowat i wystat na adres mailowy login.

Zintegrowany System Zarzadzania Urzedem i Oswiata

Gorzéw Wielkopolski
Zaloguj sie
Prosze podac nazwe uzytkownika | hasto
Nazwa uzytkownika:
- : Nazwa uzythkownika jest wymagana

Hasto:

Hasto jest wymagane

Przywracanie dostepu do konta

ZALOGUJSIE

W przypadku pytan dotyczacych uzyskania dostepu do systemu
prosimy o kontakt na adres office@um.gorzow.pl

Fundusze Lubuskie Unia Europejska
Europejskie Wiare sachodd Europejski Fundusz
Brogram Regionalry \ Rozwoju Regionalnego

Projekt wspéifinansowany ze &rodkdw Unil Europejskie], Europejskiego Funduszu Rozwaju Regionainego w ramach Regionaknego Prograni Operacyjnego LUBUSKIE 2020

©VULCAN 5p. 0.0, 2011-2018
CRIISTS 12101 4999

Rysunek 1. Okno logowania do systemu.

- nastepnie w otrzymanym mailu klikamy na link aktywacyjny aby wygenerowac¢ hasto do konta.
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iPrzedszkole

Przywracanie hasta uzytkownika

Mechanizm bezpieczenstwa (ochrona przeciwko robotom i robakom
internetowym) moZze poprosic Cie o dodatkows potwierdzenie.
Postepuj zgodnis ze wskazdwkami na ekranis.

Login:
NAUMNALISS

MNowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

™

reCARTCHA

Prywatnost - Warunks

USTAW NOWE HASEO

Nie jestem robotem

Rysunek 2. Okno nadania hasta do systemu.

Mozliwe jest odzyskanie zapomnianego/zgubionego hasta.

. .o BB ie dostepu do kont . . .
Stuzy do tego przycisk e e . Po wpisaniu nazwy uzytkownika, adresu

mailowego badz numeru PESEL, system wysle na podany w profilu uzytkownika (rodzica) adres e-
mail, nowe hasto.
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Obstuga Panelu

Strona gtéwna
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iPrzedszkole

. . . :
L LT AL LG Boski Bartosz (])

iPrz- dszkole

éroda, 27 czerwea 2012 Strona gléwna

Strona Gidwna Naleinosci Obecnosci Jadtospis Tablica ogloszen + Wiecej

B Masz nowa wiadomosc czytaj wiadomogci »
W
Aktualna naleznosé: Zobacz szczegbty >
(% ) Stan na dzien 27.06.2012: 100,00 | PLN —— —
Obecnoéci f Jadlospis 3 3
Tablica ogtoszei
i — —— —'_'_._'_"
Biezacy tydzien: Jadtospis na dzis:
. Wycieczka do Z0O
Poniedziatek Sniadanie 27 czerwea 2012 (Sreds), dyro dyro
25.08.2012 Pigczywo migszane z mastem, serem Zodtym :
pomidorem, Herbata z cytryna Wycmczka do 200
Wtorek 1 .
= Obiad

Zupa poemidorowa krem z zielong pietruszka,
Kasza, gulasz wieprzowy, ogorek kiszony, Sok

marchwiowy
Czwartek )
28.06.2012 L
i 2 \_0*1‘
Pigtek e
% . i )
28.08.2012 Zobacz jadfospis na 3%~ : .
caty tydziek > Ostatwnio dodane ogfoszenia >
Zobacz (iste obecnosei » é/ e e—

Rysunek 3. Okno Giéwne Panelu rodzica.

Okno gtéwne Panelu sktada sie z widoku aktualnie przeglgdanego menu oraz okna nawigacyjnego
zawierajgcego poszczegolne zakfadki:

e Strona gtéwna
¢ Naleznosci

e Obecnosci
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iPrzedszkole

o Jadlospis
o Tablica ogtoszen
o Wiecej

Logujgc sie do Panelu automatycznie pojawia sie strona gtéwna, z poziomu ktérej dokonujemy wyboru
poszczegodlnych zaktadek.

W przypadku gdy rodzic ma dostep do Panelu dla wiecej niz jednego dziecka, w prawym gérnym rogu okna
gtdbwnego dokonujemy wyboru dziecka, ktérego dane chcemy przegladac.

_9_;:_ e i Il Kowalski Jan (1) (=]

Naleznosci

Z poziomu zakfadki Naleznosci rodzic ma mozliwos¢:

- monitorowania stanu biezgcych naleznosci

- podgladu historii dokonanych wptat

- wydruku szczegotdéw naleznosci w formie zestawienia optat na dany miesigc
- wydruku formularza przelewu

- skopiowania danych do przelewu elektronicznego.

W oknie Aktualna nalezno$¢ wykazywany jest stan zadluzenia na dany dzieh z podziatem kosztéw na
poszczegodlne rodzaje optat:

- koszty state (optata za pobyt)
- koszty positkow
- koszty za opfaty dodatkowe

- nadptata: kwota nadptaty wykazywana jest ze znakiem ujemnym i pomniejsza wartos¢ zadtuzenia
wykazywanego na dany dzieh.
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iPrzedszkole

Aktualna naleznosc
Stan na dzien 02.07 2012: PLM

Koszty state: 66,00 PLM
Koszty positkdw: 0,00 PLM
Optaty dodatkowe: 0,00 PLN
Madptata: 0,00 PLN
Razem: 66,00 PLN

Aby dokona¢ podgladu szczegdtow naleznosci nalezy wybraé przycisk & szczegoly , pojawi sie wydruk
zestawienie optat na dany miesigc z rozbiciem na poszczegodline optaty.

Jasiniak Agata grupa: Bxyki
Zestawienie opdat na miesize wrzesien 2011

Hazwa Malstnose | Znizka Dofin. | Odpis (kwotaimiselac) | Umorzsnls | Do zaplaty ja)| Odsetki(b) | Zaplacono (o) | Pozostalo (a«bj< | Termin
Opiata za pooyt - Blatystok 184,00 0.0a 0,00 0,00 0,0da 154,00 0,00 0,00 154,000 12-05-2011
Znladanle 55,00 0.0 0,00 0,00 0,0a 55,00 0,00 0,00 55,00 12-09-2011
Podsumowanle 243,00 0,00 0,00 0,00 0,00 243,00 0,00 0.00 243,00

Numer konta: 31 7026 4853 18102417 7503 4113 Kwaota: 184,00

Numer konta: B3 4287 7548 8332 B154 3370 5588 Kwota: 55,00

Rysunek 5. Wydruk Zestawienie opfat.

Dodatkowo za pomocag przycisku istnieje mozliwos¢ podgladu wszystkich naleznosci w

danym roku szkolnym w rozbiciu na miesigce z ujeciem ewentualnych zalegtosci, badz nadptat z
poprzedniego roku szkolnego (widoczne w pozycji ,wczesniejszy okres”).
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iPrzedszkole

Mazwiske i imie: Maj Leon
Numer ewidencyjny: 4

Grupa: 1

Rok szkolny

Wiezesniejszy okres

Wirzesien 2011

Pazdziernik 2011

Listopad 2011

Grudzien 2011

Styczen 2012

Luty 2012

Marzec 2012

Kwiecien 2012

Maj 2012

Czerwiec 2012

Lipiec 2012

Sierpien 2012

RAZEM

Do zaptaty Zaptacona Zaleghosc Madptata

0,00 0,00 0,00 0,00 [H szczegoly

94,58 50,00 44,53 0,00 By szczegoly

5 szczegoly

szczegoly

szczZeqoly

sZczegoly

szczeqoly

S szczegoly

szczeqoly

H szczegoly

szczeqoly

SZCZeqoly

94,58 50,00 44,58 0,00

Rysunek 6. Widok Raportu rocznego.

W celu dokonania ptatnosci mozna postuzy¢ sie gotowym wydrukiem przelewu. W tym celu nalezy wybraé

przycisk

Wydruk przelewu

i pojawi sie okno z wypetnionym formularzem przelewu mozliwym do wydruku.
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iPrzedszkole

Jezeli dokonujemy ptatnosci za pomoca przelewu elektronicznego mozemy skopiowaé dane do przelewu.

Wzo |
W tym celu nalezy wybrac przycisk i pojawi sie okno zawierajgce odpowiednie dane.

Obecnosci

Zaktadka ta stuzy do monitorowania oraz zgtaszania nieobecnosci dziecka w przedszkolu w danym dniu lub
na wybranych zajeciach danego dnia.

Aby zgtosi¢ nieobecnos¢ dziecka nalezy:
- wybra¢ miesiagc, ktérego nieobecnos¢ dotyczy
- klikng¢ w kalendarzu na wybranym dniu

- pojawi sie okno oraz dostepne opcje:

- umozliwia zgtoszenie nieobecnosci dziecka na catym dniu lub w danym okresie, na wszystkich lub
konkretnych zajeciach

E - umozliwia podglad zaje¢ odbywajgcych sie danego dnia.

Po kliknieciu na przycisk pojawi sie okno zgtaszania nieobecnosci.
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iPrzedszkole

Zgtos nieobecnosc¢ dziecka

@ W dniu

2012-06-28
© 0Od dnia - do dnia 2012-06-28 2012-06-28
@ Na wszystkich zajeciach
©) Na wybranych zajeciach test3
Obiad
Kolacja

Przyczyna

Rysunek 7. Okno zglaszania nieobecnosci.

W kalendarzu zgtoszona nieobecnos¢ bedzie oznaczona przy danym dniu ikong koperty.
28
e
o

Najezdzajagc kursorem na ikone koperty, a nastepnie klikajgc na ikone koperty, pojawi sie okno, w ktérym
widoczna jest historia zgtoszonych nieobecnosci w danym dniu z ich aktualnym statusem.
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Zgloszenia nieocbecnosci (30.08.2011)

Zajecia Data wyslania Status

] aptata za pobyt-godz. 2011-08-2511:36:05 wiyrstane

E Wihinnie nie 2011-08-2511:36:05 wiyrstane

Rysunek 8. Historia zgfoszonych nieobecnosci.

Wyrézniamy trzy rodzaje statusu:

e wysfany — oznacza, ze informacja o zgtoszonej przez rodzica nieobecnosci dziecka zostata wystana
do przedszkola. Na tym etapie rodzic moze jeszcze usung¢ zgtoszong nieobecnosc

o zatwierdzone — oznacza, ze pracownik przedszkola przyjat i potwierdzit zgtoszenie nieobecnosci
e odrzucone — oznacza, ze pracownik przedszkola przyjat, ale odrzucit zgtoszenie nieobecnosci.

W przypadku potwierdzenia, bgdz odrzucenia przez pracownika przedszkola zgtoszenia nieobecnosci, dany
dzien zostanie oznaczony odpowiednio wg znacznikéw:

o zatwierdzona nieobecnos$¢ na wszystkich zajeciach v

e zatwierdzona nieobecnos¢ tylko na wybranych zajeciach ¥
e odrzucona nieobecnos¢ | % .

Dodatkowo kolorami oznaczono status obecnosci danego dnia:

obecnosc

i nieobecnosc

nieob. zgtoszona przed zajeciami
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iPrzedszkole

Biate tto w widoku danego dnia oznacza czesciowe zatwierdzenie i odrzucenie nieobecnosci na zajeciach
danego dnia.

Jasno niebieski kolor tta oznacza dzien wolny w przedszkolu.

Dodatkowo w przedszkolach, ktére posiadajg system rejestrujgcy czas pobytu dziecka w przedszkolu za
pomocg kart zblizeniowych, wyswietla sie informacja o godzinie wejscia i wyjscia dziecka z przedszkola.

*]9:00 godzina wejscia

[ 12:00 godzina wyjscia

Granatowa ramka oznacza aktualny dzien zaje¢ w przedszkolu. Informacja o odbywajgcych sie danego dnia
wydarzeniach zostata przedstawiona za pomocg znaku L

Nazwisko i imie: Kowalski Jan
Grupa: |

Miesiac: czerwiec B 2012 E

Jesli chcesz zglosic nieobecnosd dziecka, kiiknij w danym dniu na ikenke

Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek Sobota Niedziela
_ 1 2 3
i =
= -
4 5 6 [ 8 9 10
#] - = #] e
= - [ - - > -
16 17
23 24
30
Legenda: |:| obecnosé E'] zgloszenie nicobecnosci wystane ¥ ogloszenie
. nieobecnogc [% | zgioszenie nisobecnogci odrzucone =500 godzina wejscia
nieob. zgloszona przed zajgciami |Z| zgloszenie nieobecnogci zatwierdzone [* 12:00 godzina wyjécia

Rysunek 9. Okno Obecnosci.
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iPrzedszkole

Nieobecnos¢ dziecka mozna zgtosi¢ tylko w terminie wyznaczonym przez pracownika przedszkola.
W przypadku jezeli termin uptynat ikona nie pojawia sie.

W przypadku zatwierdzenia lub odrzucenia przez pracownika przedszkola zgtoszonej nieobecnosci, rodzic
otrzyma potwierdzenie faktu przyjecia zgtoszenia w formie komunikatu w skrzynce odbiorczej Wiadomosci.

Odebrane Wyslane Nowa wiadomosé

poprzednia strona Strona 1z 1 nastepna strona

Temat Madawea Data otrzymania

| Zatwierdzone zgloszenie nieobecnosci {brak) 2011-08-25 11:57:32

Jadlospis

Zaktadka ta umozliwia podglad do jadtospisu obowigzujacego w przedszkolu na kazdy dzien.

Sniadanie: Fieczpwa Z masterm, serern 2ty z pormidarern. Herbata

QPZDOE?DIHEdZIa'I-EK Obiad: Zupa pomidarowa z nZem. Kasza gryczana, gulasz wieprzowy, buraczki. Sok naturalny.
Sniadanie: Pieczwro mieszane z poledwicy sopocka, ogdrkiern | rzodkiewks, Herbata z ovirvna,
Wtorek Qbiad: Zupa fasolowa. Racuchy z cukrem pudrem. Kompot 2 truskawek,
23082011
Shiadanie: Butka maslana z powidtami. Mleko,
Q‘SzirDBDZ?‘Ha Obiad: Zupa ngorkowa z migsem. Ziemniaki z koperkiem, zraz mielony, surdwka egipska. Sok naturalny. Jabtko

hie zdefiniowana

g:_zwartek

08.2011

hie zdefiniowana

pigtek

26.08.2011

Rysunek 10. Jadtospis.
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iPrzedszkole

Tablica ogtoszen

Zaktadka ta umozliwia podglad do ogtoszen publikowanych przez pracownikéw przedszkola odnosnie
wydarzen, planowanych wycieczkach i innych informaciji z codziennej pracy przedszkola.

Pokaf agloszenia Warzystkie

24 sierpnia 2011

groda, xx

Oyfoszenie szkolne

28 czerwca 2011

witorek, Barek Ma)

Oypfoszenie szholne

Inne

popfzednia strona Strona 121 nastapna strona

Spotkanie organizacyjne

I okazji rozpocecia nowego roku sikolnego zapraszZary na spolkanie organizacyine, kbdre odbedzie sig dnia
02.00.2011 o godz. 17:00 w siedzibie przedszhola. Serdecznie zapraszamy

wycieczka
Dnia 04.09. 2011 arganaujermy wytleczkg do Farky Dinozauriw, Kosa wycleczkl o 25,00 z

Rysunek 11. Tablica ogloszen.

W zaktadce Wiecej znajdujg sie nastepujgce opcije:

Wiadomosci

Karty (opcja dostepna tylko dla przedszkoli, w ktérych funkcjonujg czytniki kart zblizeniowych)

Profil

Pomoc

Zgtos problem
Regulamin
Aktualizacje
Dane placowki

Wyloguj
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iPrzedszkole

Wiadomosci

Opcja ta stuzy do biezgcej komunikacji rodzica z pracownikami przedszkola i innymi rodzicami. Aby wystaé

wiadomos¢ nalezy:

- wybra¢ zaktadke Nowa wiadomo$c

- uzupetnié nastepujgce pola:

v Temat wiadomosci

v" Odbiorcy — za pomoca przycisku ‘9993l wybieramy z listy adresata zaznaczajac nazwisko i klikajac

na dodaj

v Tresé

- klikng¢ na przycisk m

Ksiazka adresowa

PRACOWNICY ~
ii

kdaj Anna

hdaj Bartek

®x

RODZICE

Adamczyk Wiestaws
Adamczvk Wiestaw
Adamczyk Fyszard
Adamczyk Karolina
Dabrowiak Marzena
Dabrowiak Urszula
Dudek Stawomir
Dudek kaonika
Grabowiak Magdalena
Grabowiak Kazimiarz
Grabowiak hMarian
Grabowiak bMatgorzata
Grabowiak hMaria
Grabhowiak Robert
Jasiniak Fobert
Jasiniak Fafat b
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iPrzedszkole

Odebrane Wyslane Nowa wiadomos$é

Temat wiadomosci

Odbiorecy
(dodaj)
wsury

Tresc

Rysunek 12. Okno wpisywania nowej wiadomosci.

W przypadku otrzymania od pracownika przedszkola lub innego rodzica wiadomosci, na stronie gtdwnej
Panelu pojawi sie pasek z informacjg ,Masz nowg wiadomos$¢” z mozliwoscig jej odczytania za pomoca

przycisku Coe B lub wybierajgc zaktadke Wiecej >> Wiadomosci.

» . : :
2ms Wybierz dziecko Kowalski Jan (I) E

$roda, 27 czerwca 2012 Strona glowna

Strona Glowna Naleznosci Obecnosci Jadtospis Tablica ogloszen + Wiecej

Masz nowa wiadomosé czytaj wiadomosci >

T
W
/y . Aktualna naleznos¢: \ Zobacz szezegbty »
(_® ) Stan na dzier 27.06.2012: 100,00 | PLH Gt
Obecnosci fa Jadlospis y :
Tablica ogtoszen
e N A S o N ___.—-'—'_"
Biezacy tydzien: Jadtospis na dzis:

Karty

Zaktadka Karty stuzy do aktywowania oraz blokowania posiadanych kart do czytnikdow kart zblizeniowych
stuzgcych do ewidencji czasu pobytu dziecka w przedszkolu.
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iPrzedszkole

Aby aktywowac karte nalezy:

Ak j kart
- wybrac¢ przycisk

- w oknie, ktére sie pojawi wprowadzi¢ numer karty widoczny na odwrocie karty w prawym dolnym rogu

- klikng¢ na

Aby zablokowac¢ karte nalezy:

Aktywacja karty

Wprowadz numer karty |

Rysunek 13. Aktywacja karty.

<10
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- zaznaczy¢ pozycje z numerem karty, ktérg chcemy zablokowac

- wybrac¢ przycisk

- pojawi sie komunikat potwierdzajgcy operacje blokady karty — wybieramy , Tak”.

Profil

Zaktadka Profil zawiera dane uzytkownika panelu z mozliwoscig ich modyfikacji tj. zmiana hasta dostepu,
zmiana danych kontaktowych, ustawienia osobiste.
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$roda, 27 czerwca 2012 Profil

Strona Gtowna Naleznosci Obecnosci Jadlospis Tablica ogtoszen + Wiecej

Masz nowa wiadomosc czytaj wiadomosci >

Dane osobowe i teleadresowe Informacje dodatkowe

Imig i nazwisko: Katarzyna Kowalska Ostatnie udane logowanie; 2012-06-27 121250
Adres: Ostatnie nieudane logowanie: 2012-06-27 11:48:53
Poczta:

Telefon komorkowy:
R e

Adres e-mail 1:

Adres e-mail 3:

Rysunek 14. Zakiadka Profil.

W ustawieniach osobistych rodzic ma mozliwo$¢ wyboru preferencji w zakresie:

v otrzymywania powiadomien na adres mailowy w przypadku np. otrzymania nowej wiadomosci od
pracownika przedszkola, przyjeciu zgtoszenia nieobecnosci itd.

otrzymywania wiadomosci od innych rodzicow
zmiany hasta

zmiany loginu

AN NN

zmiany niektorych danych (zaleca sie podanie adresu e-mail w celu odzyskania hasta droga
elektroniczng).
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Ustawienia osobiste

Otrzymywanie wiadomosci email po:
- otrzymaniu wiadomosci w systemie

&

- opublikowaniu nowych naleznosci

)

- ukazaniu sie nowego ogloszenia

)

- przyjeciu zgloszenia niecbecnosci

&

Ustawienia prywatnosci:

- zezwalam na otrzymywanie wiadomosci od innych rodzicow

Pomoc

Mozliwos¢ podgladu oraz wydruku instrukcji do Panelu rodzica.

Zgtos problem

Mozliwos¢ zgtoszenia problemu bezposrednio do pracownikéw przedszkola.
Regulamin

Zaktadka zawiera Regulamin aktywacji ustugi dostepu do konta dla rodzica/opiekuna w aplikacji
internetowej iPrzedszkole.

Aktualizacje

Zaktadka umozliwia zapoznanie sie z biezacymi i wczesniejszymi aktualizacjami — opis nowych opcji i
sposob ich dziatania.

Dane placowki
W zaktadce znajdujg sie aktualne dane placéwki (adres, telefon, e-mail itd.)
Wyloguj

Za pomoca tej opcji dokonujemy wylogowania z systemu.
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+ Wiecej

Wiadomosci
Karty

Profil

Pomoc

Zogtos problem
Regulamin
Aktualizacje
Dane placdwki

@ Wylogu
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